PATVIRTINTA

Joniskio istorijos ir kultiiros muziejaus
direktoriaus 2020 m. rugséjo 28 d.
jsakymu Nr.T1-19

JONISKIO ISTORIJOS IR KULTUROS MUZIEJAUS MAZOS VERTES PIRKIMU
TVARKOS APRASO ORGANIZAVIMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio istorijos ir kultliros muziejaus vie$yjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato viesyjy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarka, pirkimus vykdancius
subjektus, mazos vertés pirkimy ypatumus.

2. Atlikdama pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu (toliau — CK), Viesyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, (toliau — Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiais teisés aktais ir
Aprasu.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

4. Su Aprasu privalo buti susipazing ir juo vadovautis visi Joniskio istorijos ir kultiiros
muziejaus (toliau — perkancioji organizacija)  vieSyjy pirkimy iniciatoriai, specialistai,
perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, kurie néra perkanciosios
organizacijos darbuotojai.

5. Aprase vartojamos savokos:

5.1. pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus;

5.2. pirkimo organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi bati atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir
VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

5.3. Mazos vertés pirkimas — tai:

5.3.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté¢ mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

5.3.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki ttkstanéiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté || tarptautinio
pirkimo vertés ribai!iperkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlieckant mazos
vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy
pirkimo daliy vertés;
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5.4. Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija kreipiasi |
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitlymus;

5.5. Skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

5.6. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu sudaryta Komisija, kuri Sio Apraso nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus.

6. Aprase vartojamos kitos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraSe.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

7. Perkancioji organizacija rengia ir tvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka, nuo
2023 m. skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVPIS) planuojamy
atlikti pirkimy suvestine. Si suvestiné turi biiti paskelbta (jei to reikalauja vieSuosius pirkimus
reglamentuojantys teisés aktai) kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas.

8. Pirkimo iniciatoriai pateikia perkanciosios organizacijos VieSuosius pirkimus
atliekanc¢iam specialistui einamyjy kalendoriniy mety pirkimy planus iki kiekvieny kalendoriniy
mety vasario 20 d., o Siy plany tikslinimus pateikia nedelsdami. VieSuosius pirkimus atliekantis
specialistas ne véliau kaip iki kovo 15 d. sudaro bendra pirkimy suvesting ir $ig suvesting bei jos
tikslinimus skelbia Sio Apraso 7 punkte nustatyta tvarka.

9. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio
nuostatomis ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodika, kurig tvirtina VieSyjy pirkimy tarnybos
direktorius, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes.

10. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo rengia paraiska.

11. Paraiskoje, atsizvelgiant | pirkimo objekta ir pirkimo biida (jei Zinomas), turi biti
nurodyta $i informacija:

11.1. pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibudinimas: perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybeés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija), kiekis ar apimtis, atsizvelgiant | visg
pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais;

11.2. maksimali pirkimo verté;

11.3. minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma);

11.4. pasitilymy vertinimo kriterijai ir saglygos;

11.5. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, pirkimo sutarties
trukmé, reikalavimai pirkimo sutarties jvykdymui uztikrinti, Kitos reikalingos pirkimo sutarties
salygos pagal Viesyjy pirkimy jstatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo reikalavimus, taip pat
sutarties projektas (jeigu jis yra parengtas);

11.6. reikalingi planai, bréZiniai, projektai, kita techniné¢ dokumentacija;

11.7. pirkimo vykdytojas;

11.8. sitllomas ekspertas;

11.9. kita reikalinga informacija.

12. Paraiska turi buti suderinta Su perkanciosios organizacijos Vvyr. buhaltere arba (jo
pareigas atlickan¢iu darbuotoju) ir uz VieSuosius pirkimus atsakingu specialistu arba (jo pareigas
atlickanc¢iu darbuotoju) ar specialistu.

13. ParaiSkg tvirtina perkanc¢iosios organizacijos direktorius (jo pareigas atliekantis
darbuotojas). Patvirtinta paraiska yra privaloma uzduotis pirkimg vykdan¢iam subjektui.
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111 SKYRIUS
PIRKIMUS VYKDANTYS SUBJEKTAI

14. Perkancioji organizacija pirkimo (pirkimy) procediiroms atlikti sudaro (mazos vertés
pirkimy procediiroms, pagal preliminarigjg sutart] atlickamoms atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiroms — gali sudaryti) viesyjy pirkimy komisijg (toliau — komisija), nustato jai uzduotis ir
suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti.

15. Pirkimo organizatorius gali vykdyti:

15.1. prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i$ centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja;

15.2. prekiy, paslaugy ar darby mazos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos
budu, jei numatoma pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné kaip 10 000,00 Eur (deSimt tiikstanciy
eury) (be pridétinés vertés mokescio).

16. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko
zinovus konsultuoti klausimais, kuriems reikia specialiy ziniy ir vertinimo, kurie pagal paraiskoje
nustatytus reikalavimus tiekéjui, pirkimo objektui rengia atsakymus j tiekéjy klausimus, teikia
rastiska tiekéjy pasitlymy vertinima.

17. Pirkimus vykdantys komisijos nariai ir pirkimo organizatoriai, ekspertai pasiraso
konfidencialumo pasizadéjimg ir nesSaliSkumo deklaracija, kai yra paskiriami vykdyti numatytas
pareigas.

IV SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

18. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos bidu (jei numatoma pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be PVM)), gali bati
kreipiamasi | pasirinktg skaiciy tiekéjy ir prasoma pateikti pasiilymus pagal perkanciosios
organizacijos keliamus reikalavimus. Apklausa gali bati atlickama Zodziu (telefonu, tiesiogiai
prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby
kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, paStu, faksu ar kitomis
priemonémis). | vieng tiekéja galima kreiptis, kai:

18.1. del jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

18.2. prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél vienos
1§ $iy priezasciy:

18.2.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

18.2.2. konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

18.2.3. dél isimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos;

18.3. i§ to paties tiekejo perkamos naujos paslaugos ar darbai, panasis j tuos, kurie buvo
pirkti pagal pirming pirkimo sutartj, kai yra visos Sios salygos kartu:

18.3.1. visi nauji pirkimai yra skirti tam paciam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé
pirkimo sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar
darby pirkimo apimtis ir saglygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

18.3.2. pirminé pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkimg Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSe nustatyta tvarka, skelbime nurodZius apie galimybe pirkti papildomai ir atsizvelgus |
papildomy pirkimy verte;

18.3.3. nauji pirkimai atliekami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento praéjus
ne ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

18.4. perkamos perkanciosios organizacijos darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

18.5. perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo;

18.6. prenumeruojami laikrasciai ir Zurnalai;
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19. 18.2.2 ir 18.2.3 papunk¢iai gali buti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagrjstos
alternatyvos ar pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas perkanciosios organizacijos,
dirbtinai sugrieztinus pirkimo reikalavimus.

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

20. Kai pirkimg vykdo komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

21. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy apklausos pazyma. Tiekéjy
apklausos pazyma gali buti nepildoma, kai pasitilymg pateikti kreipiamasi j vieng tiekéja.

22. Tiekéjy apklausos pazymoje turi biiti nurodyta §i informacija:

22.1. pirkimo objekto pavadinimas, trumpas aprasymas;

22.2. pirkimo objekto kodas (kodai) pagal Bendraji vie$yju pirkimy Zodyna (BVPZ);

22.3. pateikusiy pasitulymus tiekéjy pavadinimai, pateikto pasitilymo data, pasiiilymo
charakteristikos;

22.4. nustatyta pasitlymy eilé (jei taikoma);

22.5. laiméjes pasiiilymas;

22.6. motyvai, kod¢l pirkimas neatlickamas i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba per
J&;

22.7. kita reikalinga informacija.

24. Tvykus pirkimo procediiroms, pirkimo iniciatorius arba pirkimo organizatorius parengia
pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutartj, suderina perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka ir
organizuoja pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties pasiraSyma.

25. Kai sutartis sudaroma zodziu, atsiskaitymo dokumentai (saskaitos faktiiros, PVM
saskaitos faktiiros ar kt.) derinami su uz VieSuosius pirkimus atsakingu darbuotoju (jo pareigas
atliekanciu darbuotoju).

26. Pirkimui pasibaigus, komisija arba pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu
susijusiy dokumenty originalus uz VieSuosius pirkimus atsakingam darbuotojui, atsiskaitymo
dokumenty originalus — perkanciosios organizacijos Vyr. buhalterei, sutarCiy originalus —
perkanciosios organizacijos direktoriui.

27. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiSkos,
pasiiilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo
sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo
sutarties jvykdymo. Sie dokumentai saugomi bylose pagal perkanciosios organizacijos
dokumentacijos plana.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés aktams
netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Aprase
aptariamus aspektus, Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teis€s aktams,
kartu atsizvelgiant | pasikeitusj norminiuose teisés aktuose jtvirtintg teisinj reguliavima.




